All You need is

SrPEED

TIETOSUOJASELOSTE

Téassa tietosuojaselosteessa kerrotaan, mita tietoja Speed Oy:n eri henkilérekistereihin
kerataan, mihin niitd kaytetaan ja miten niita kasitellaan.

1. Rekisterinpitaja
Speed Oy
Rahtarinkatu 5
00980 Helsinki
Puh. + 358 9 341 71 444
Y-tunnus 0900 181-9

2. Rekisterin nimi
Speed Oy:lla on seuraavat henkiltrekisterit:
- asiakasrekisteri
- rekrytointirekisteri
- tydsuhderekisteri

3. Henkilotietojen kasittelijat
Henkilttietoja Speedilla kasittelevat ainoastaan henkiltt, joilla on tydnsa puolesta peruste
kasitella tietoja.

- Asiakasrekisteria yllapitaa ja paivittaa myyntipaallikko
- rekrytointirekisteria HR-vastaava ja
- ty6suhderekisteria talouspaallikko.

Tyo6terveyshuollon tehtaviin liittyvien rekistereiden osalta on solmittu
tietojenkasittelysopimus tyoterveyspalveluita tuottavan yrityksen kanssa.

4. Tietosuojavastaava
Tietosuojasta vastaa Speed Oy:n toimitusjohtaja.

5. Rekisterin kayttotarkoitus/ henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Eri rekistereilla on erilainen kayttdtarkoitus.

Rekrytointirekisterin tarkoitus on vastaanottaa, kasitella ja sailyttda Speed Oy:sta
tydnantajana kiinnostuneiden tyénhakijoiden tytpaikkahakemuksia. Hakija voi osoittaa
hakemuksensa haluamaansa tydtehtavaan tai jattaa avoimen hakemuksen.

Asiakasrekisterin yllapidon perusteena on sopimusvelvoitteisiin liittyva asiakasviestinta,
tiedotteet ja uutiskirjeet seka asiakkuussuhteiden yllapito ja kehittdminen.

Tyodsuhderekisterin tarkoitus on tyontekijoiden tydsuhdeasioiden ja niihin liittyvien
tybnantajavelvoitteiden hoito.

Henkilotietoja kasitelladn henkilttietolain sallimissa ja edellyttdmissa rajoissa. Mikali asiakas
ei halua saada Speediltd asiakassuhteiden yllapitoon ja kehittamiseen liittyvia viesteja tai
tyonhakija haluaa poistaa tydhakemuksensa rekisteristd, han voi milloin tahansa ilmoittaa
asiasta Speed Oy:lle.
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6. Rekisterin tietosisalto
Speed Oy:n asiakasrekisteri pitda sisdllaan Speed Oy:n asiakkaiden henkil6tietoja, joita ovat
etunimi, sukunimi, asema yrityksessa, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero sekad mahdollisesti
muuta asiakkaiden itse Speed Oy:lle antamaa tietoa.

Rekrytointirekisteri pitaa sisallaan seuraavat tiedot:

hakijan perustiedot (nimi, yhteystiedot, syntyméaaika)
hakijan koulutus, tyékokemus ja muu osaaminen
hakijan toivomukset tulevasta tyotehtavasta

hakijan vapaamuotoisesti kirjoittamat lisatiedot

Tyb6suhderekisterissa voidaan kasitella seuraaviin ryhmiin kuuluvia tietoja niiden ollessa

tarpeellisia:
e henkilon perustiedot (nimi, syntymaaika, yhteystiedot, henkildtunnus)
o tiedot koulutuksesta, tytkokemuksesta ja osaamisesta
o mahdollinen tybhakemus ja ansioluettelo
o tydsuhdetta koskevat tiedot (tehtdvanimike, tydsuhteen alku- ja arvioitu

paattymispaivamaara, lahiomaisen yhteystiedot)

o palkanlaskentaan liittyvat perustiedot

o tyOajan seuranta ja vuosilomatiedot, matka- ja kululaskut ym.

o mahdollisesti hankittavat henkil6luottotiedot

o lainsdaadannon salliessa tai velvoittaessa erikseen maaritellyt muut tydsuhdetta
koskevat tiedot.

7. Saanndnmukaiset tietolahteet
Rekisterien tiedot ovat henkildiden itsensa ilmoittamia.

Tyobnhakijat antava tiedot itse Speedin nettisivuilla olevan tydnhakulomakkeen kautta tai
sahkopostitse lahetettavalla vapaamuotoisella tybhakemuksella.

Asiakkaan tiedot siirtyvat Speed Oy:n tietojarjestelmaan, kun asiakas kirjautuu annetulla

salasanalla kuljetusten tilaus ja seurantajarjestelma SpeedOnlineen.

8. Henkilotietojen sailytysajan maaraytyminen
Tybnhakijan avoimessa tythakemuksessa antamia tietoja sdilytetddn rekisterissa yhden
vuoden ajan. Tybnhakijaa informoidaan tasta.

Asiakastietoja sail6tdan niin pitkdan kuin se on asiakassuhteen hoidon ja liikketoiminnan
kannalta merkityksellista.

Ty6suhteen luomisen ja yllapitamisen kannalta olennaiset tiedot sailytetdan
tydsuhderekisterissa siihen saakka, kun tiedon tietojen sailyttdmiselle ei ole perustetta.

Piddmme huolen siita, ettemme sailytd vanhentuneita tai tarpeettomia tietoja.
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9. Henkildtietojen luovuttaminen ja siirtaminen kolmansille osapuolille
Speed Oy ei luovuta hallussa olevia tietoja kolmansille osapuolille.

Yksittaistapauksissa rekisteriin tallennettuja tyontekijéiden henkildtietoja luovutetaan
voimassa olevan lainsdaadannon sallimalla ja velvoittamalla tavalla viranomaisille, joilla on
lakiin perustuva oikeus saada rekisterista tietoja, kuten verottajalle, elakeyhtidille,
vakuutusyhtioille tai tybnantajaliitolle ja vastaaville.

10. Rekisterien suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto: Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa ja on saatavilla
ainoastaan tietoon oikeutetuille.

B. Digitaalisesti tallennetut tiedot: Eri rekistereihin sisaltyvat henkilttiedot sailytetdén
luottamuksellisina. Rekisterien kayttd on Speed Oy:ssé ohjeistettu ja henkilorekistereihin
paasy on rajattu siten, etté tietojarjestelmaan tallennettuihin rekisterien siséltamiin tietoihin
paasevat ja niitd ovat oikeutettuja kayttamaan vain ne Speedin tyontekijat, joilla on
tydtehtaviensa puolesta siihen oikeus. Speed Oy edellyttdd kayttamaltaan IT-
palveluntarjoajilta luottamuksellisuutta ja asianmukaista tietoturvaa seka sitoutumista
henkilttietolain mukaisiin periaatteisiin.

Tietojarjestelma on suojattu kayttojarjestelman suojausohjelmiston avulla. Jarjestelmaan
sisddnpaasy edellyttdéd kultakin rekisterin kayttajalta kayttajatunnuksen ja salasanan
syottamista. Tietoverkko ja laitteisto, jolla rekisterit sijaitsevat, on suojattu palomuurilla ja
muiden asianmukaisten teknisten toimenpiteiden avulla. Verkkosivustolla tietoja suojataan
SSL -suojatulla yhteydell&.

Tyontekijoiden terveydentilaa koskevat tiedot sailytetaan erilladn muista henkilétiedoista.

11. Tarkastus-, korjaus- ja kielto-oikeus sek& sen toteuttaminen
Rekisteroidylla henkildlla on henkildtietolain mukaisesti oikeus tarkastaa, mita hanta
koskevia tietoja henkildrekisteriin on talletettu, seké vaatia itseaan koskevan virheellisen
tiedon korjaamista.

Rekisteroidylla on myds oikeus pyytad poistamaan itsestaan tallennettuja tietoja.
Toimitusjohtaja johtaa toimenpiteen kasittelya.

12. Tietosuojaperiaatteiden paivittaminen
Tarkastelemme ja paivitimme tietosuojapolitikkamme saanndllisesti osana liiketoiminnan
kehitysta. Huomioimme mahdolliset muutokset lainsdadanndssa ja
viranomaisohjeistuksessa.

Osana prosessia tarkastellaan myés riskeja ja niihin varautumista. Tiedotamme myds
henkil6tietoja kasittelevid tydntekijoitdamme muutoksista ja koulutamme heita tarpeen
mukaan. Raportoimme mahdollisista tietoturvaloukkauksista asianmukaisesti.

13. Tietosuojaselosteen hyvéaksynta
Tietosuojaseloste on hyvaksytty 25.5.2018 ja paivitetty 16.4.2019.
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